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汉中经济技术开发区年鉴（2009～2018）编纂方案

汉中经济技术开发区年鉴（2009～2018）由汉中经济技术开发

区（以下简称为汉中经开区）管委会主办、经开区年鉴编纂委员会

主编的大型资料性综合性地方年鉴，是全面系统反映汉中经济技术

开发区政治、经济，文化、社会、生态建设等方面情况的权威性文

献，具有资料性工具书功能。为做好年鉴编纂工作，特制定本方案。

一、指导思想

坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻

党的十九大和十九届二中、三中、四中全会精神，按照“实事求是,

严谨办鉴”的工作要求,全面系统详实载录 2008～2017年汉中经开区

经济建设、政治建设、文化建设、社会建设、生态文明建设等各方

面的重大成就和深刻变化，体现改革开放成果，为谱写新时代经开

区发展新篇章提供有力支撑。

二、版本及时限

汉中经济技术开发区年鉴（2009～2018）采用年度条目式编排

方式，年度年鉴载录上年之事。记事年份为 2008～2017年共 10年。

年鉴为A4合订本，分为 2009～2013 年卷和 2014～2018年卷。

三、供稿单位及编写人员

各供稿单位要确定一名负责年鉴工作的主管领导，成立 1-3人

的年鉴编写小组，并将主管领导及编写小组成员名单于 8月 5日前

报年鉴编纂办公室（表样见附件 1），年鉴编纂办公室将对各单位编
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写人员适时进行线上或线下培训。

汉中经济技术开发区年鉴（2009～2018）是 2008年版《汉中经

济开发区年鉴（2004～2008）》卷的续卷。各单位撰稿时可参照经开

区（2004～2008）年鉴内容及行文规范进行撰写。

四、条目设置及责任供稿单位

条目设置是年鉴记事的主体部分，应全面详实记载本单位工作

等情况。鉴于本次编纂的年鉴所跨时间较长，涉及的一些单位在年

鉴反映的时间段有调整或撤并现象，对于因机构改革等原因调整或

撤并的单位，其单位的组稿任务责任相应由新建、撤并的单位或现

在仍然在经开区工作的原单位负责人（工作人员）负责完成，并按

要求按时按质量完成供稿任务。其中：涉及原政法维稳办公室的各

年度资料由经开区应急管理局（唐隽辉）负责牵头提供；涉及原创

建办公室、原经开区食药分局（所）、原开发区城管执法大队的各年

度资料由经开区应急管理局（唐隽辉、邹小安）负责牵头提供；涉

及原教育办公室和鑫源中心卫生院的各年度资料由经开区发展和改

革局（王季春）负责牵头提供；原管委会机关党委的各年度资料由

经开区管委会机关党委（伍天宝）负责牵头提供；原经开区国税局、

地税局的各年度资料由国家税务总局汉中市税务局经济技术开发区

分局（谭磊）负责牵头提供；原工商局（所）的各年度资料由经开

区行政审批局（陈炳良）负责牵头提供。

年鉴条目资料供稿单位具体责任分工如下：
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条目
责任供稿单位

单位名称 主管领导

图照及彩页

汉中经济技术开发区辖区

图

汉中市自然资源局经济

开发区分局
文涛

汉中经济开发区规划图 经开区住建局 张文丽

年度年鉴彩页 经开区党政办公室 刘天明

特载 重要文献载录 经开区党政办公室 刘天明

经开区年度大事记 经开区党政办公室 刘天明

汉中经济技术开发区历史沿革 经开区党政办公室 刘天明

汉中经济技术开发区基本概况

经开区党政办公室（牵头

单位）

经开区住建局

刘天明

张文丽

汉中经济技术开发区辖区人口概况
经开区经济发展局

（统计局）
马强

汉中经济技术开发区辖区自然环境及自然资源(设
栏：地形地貌、水文条件、气候条件、交通配置、

人居环境等）

汉中市自然资源局经济

开发区分局
文涛

中共汉中经济技术

开发区工作委员会

组织机构 经开区党政办公室 刘天明

党工委工作综述
党群工作部 黄立军

组织人事工作

管委会机关党委工作概述 管委会机关党委 伍天宝

党建、宣传、精神文明建设 党群工作部 黄立军

共青团 妇联工作 党群工作部 黄立军

汉中经济技术开发

区管理委员会（汉

中高新技术产业园

区管理委员会）

组织机构 经开区党政办公室 刘天明

管委会工作综述 经开区党政办公室 刘天明

中共汉中经济技术

开发区纪律检查工

作委员会

组织机构 经开区纪检监察室 成海燕

工作综述 经开区纪检监察室 成海燕

汉中经济技术开发

区工会工作委员会

组织机构 党群工作部 黄立军

工作综述 党群工作部 黄立军

各局办工作

经开区党政办公室 经开区党政办公室 刘天明

经开区纪检监察室 经开区纪检监察室 成海燕

经开区招商服务局

（投资促进中心）
经开区招商服务局 尹月新

经开区土地收储中心
经开区土地收储

中心
吴晓芸

经开区经济发

展局
统计局 经开区经济发展局 马强

经开区财政局 经开区财政局 陈小伟

经开区住建局 经开区住建局 张文丽
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各局办工作

经开区发展和改革局 经开区发展和改革局 王季春

褒河物流园区办公室 褒河物流园区办公室 张毅

经开区应急管理局 经开区应急管理局 唐隽辉

经开区党群工作部 党群工作部 黄立军

经开区行政审批局 经开区行政审批局 陈炳良

经开区督查考核办公室 经开区督查考核办公室 康柯

经开区社会发

展局

鑫源卫生

院、教育办

公室

经开区社会发展局 王季春

经开区创建办公室 经开区应急管理局 唐隽辉

经开集团公司 各分公司 经开集团公司 郝磊

经开区（兴元新区）

征地拆迁安置指挥部

经开区（兴元新区）征地

拆迁安置指挥部办公室
黄俊霞

经开区政法维稳办公室 经开区应急管理局 唐隽辉

区属办事处
鑫源办事处（下设机构） 鑫源办事处 王振兴

南区办事处（下设机构） 中所营办事处 李先俊

专设机构
安全生产监督委员会 经开区应急管理局 唐隽辉

食品药品监督管理委员会 经开区应急管理局 唐隽辉

驻区机构

公安
汉中市公安局经济开发

区分局
李永灵

食品药品 经开区应急管理局 唐隽辉

国家税务（下设机构） 国家税务总局汉中市

税务局经济技术开发区

分局

谭磊
地方税务（下设机构）

工商行政管理（市场监管） 经开区行政审批局 陈炳良

汉中市城管综合执法局开

发区大队
经开区应急管理局 唐隽辉

经开区消防救援大队 经开区消防救援大队 陈伟

企业单位

规上企业概况 经开区经济发展局 马强

知名企业简介 经开区经济发展局 马强

外资企业概况 经开区招商服务局 尹月新

对外出口企业概况 经开区招商服务局 尹月新
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企业单位

区内企业单位名录

经开区经济发展局（牵头

单位）

经开区行政审批局

马强

陈炳良

年度新增企业单位概况 经开区经济发展局 马强

年度破产及资产转移单位

及概况
经开区经济发展局 马强

文件选编

重要文件存录
经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

主要文件名录
经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

汉中经开区之最
经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

经开区经济发展典型案例
经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

数字经开区 经开区经济发展局 马强

经开区著名商标注册名录 经开区行政审批局 陈炳良

经开区企业产品认证（ISO9001等）名录 经开区经济发展局 马强

经开区门户网站建设与管理
经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

经开区科技（研）开发与利用（专利利用、

专利名录、公开发表文章名录、科协概况）

经开区经济发展局 马强

经开区党政办公室

（各涉及单位）
刘天明

人物表彰

先进集体（区级及以上）

经开区党政办公室 刘天明
简介人物（获国家奖励、副

县级及以上）

列表列名人物（获省〔部〕、

市、区表彰先进个人名录、

技术大赛比武大赛获奖者

名录、高级专业技术人员

名录）

经开区经济发展局 马强

五、报送资料要求

年鉴资料内容时限：2008年 1月 1日至 2019年 12月 31日。汉

中经济技术开发区年鉴（2009～2018）记事时限为 2008年 1月 1日

至 2017年 12月 31日。按管委会要求，为建立长效机制，给后续经
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开区年鉴编写打好基础，各单位应在年鉴编纂规定的时间内一并报送

2018年、2019年两年的年鉴资料。

（一）所报送文字材料详实可靠，图片附说明文字（见附 2），

表式设计精美，均应有纸质稿和电子稿。纸质稿采用统一封面模式

（见附 3），分年度装订，共 12份，加盖单位公章。电子稿（文字及

表格）采用word制式，与纸质稿同时报送。各企业单位所报送材料

应经由经开区主管部门审定盖章确认后报送。各单位在报送资料的

同时应一并报送各年度单位工作总结、目标责任及完成情况、专项

及创新工作、重大事件等材料及印证资料。

（二）报送年鉴资料时限。为了便于各单位逐步提高报送资料

的质量，各单位具体按以下程序及时间段报送：

2018～2019年两年记事资料报送时间为 2020年 8月 31日前。

各单位应在 8月 20日前将资料清样报年鉴办进行初审，修改后再经

供稿单位领导终审签字，加盖单位公章后报送。

2014～2018年卷资料报送时间为 2020年 12月 1日前。各单位

应在 10月 30日前将资料清样报年鉴办初审，修改后再经供稿单位

领导终审签字，加盖单位公章后报送。

2009～2013年卷资料报送时间为 2021年 4月 1日前。各单位

应在 3月 1日前将资料清样报年鉴办初审，修改后再经供稿单位领

导终审签字，加盖单位公章后报送。

（三）收缴年鉴材料部门：经开区年鉴编纂办公室（综合楼四

楼）。 QQ邮箱：529605473 。

年鉴编纂办公室编辑人员联系方式：
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王仲刚 13891678098 许建波 18992660628

杨彦智 13196397388 何大华 18691690431

六、编纂审定印制

年鉴编纂办公室负责对各单位所报材料进行编辑及总纂，形成

送审初稿。

（一）2021年 9月 1日前完成 2014～2018年卷初稿，上报管

委会审定。

（二）2022年 2月 1日前完成 2009～2013年卷初稿，上报管

委会审定。

（三）2022年5月1日前，管委会完成年鉴审定。2022年6月1

日前完成修订，并报上级有关单位审定，2022年9月底前印制成册。

七、严格督查考核

年鉴编纂工作是党工委、管委会确定的一项重要工作，各供稿

单位要高度重视，夯实责任、确定专人高质量完成任务。所涉单位

报送材料的时间、数量、质量等情况将列入管委会对各部门年度绩

效考评内容之一，并按管委会确定的重点专项工作进行专项考评考

核。年鉴编纂办公室要加强业务指导、督促检查，并适时通报工作

进展情况。

附件：1.经开区年鉴编纂供稿单位编写小组成员确定表

2.经开区年鉴文、图、表撰写规范与要求

3.经开区年鉴报单位送材料封面（样表）
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附件 1

经开区年鉴编纂供稿单位分管领导及编写小组成员确定表

填报单位（盖章） 报送时间：2020年 月 日

分管领导及编写小组成员 联系方式

备注

供稿单位 姓名 职务 手机号码
办公

电话
电子邮箱

分管领导

编写组

人员

单位负责人： 填报人员：
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附件 2

经开区年鉴文、图、表撰写规范与要求

一、汉中经济技术开发区年鉴（2009～2018）采用年度条目式

编排方式。

二、供稿主要内容——条目

（一）条目类型

单一记事条目：以某一具体事物、事件、社会或自然现象为对

象。内容包括：人物、时间、地点、经过、原因和结果。

工作条目：对全年主要工作和发生的重大事件等，分若干条目

形式撰写，一事一条。

概况条目：写清本单位本年度编制名额、实有人数、内设科室

及下辖单位、代管单位等，并简要概述全年主要工作内容及业绩。

会议条目：以重要会议为对象。内容包括：会议名称、时间、

地点、主（承）办单位、出席人员、主要内容和效果等。

人物条目：一是以重要新闻人物、先进模范人物和经开区副县

级及以上人物为主要对象，内容包括姓名、所在单位、职务或职称、

性别（女性需注明）、民族（少数民族需注明）、出生年月或生卒年

月、籍贯、主要学历和经历、主要业绩或事迹等。二是以获得区级

及以上荣誉的人物为对象，主要内容包括姓名、所在单位、职务或

职称、性别（女性加注性别）、民族（少数民族需注明族别）等。

机构（团体）条目：以有重要影响的机关、社会团体、企事业

单位为对象。内容包括：机构名称、简要沿革、组织形式、基本职

能、突出成就等。准确记录管委会副科级及其以上领导人（含非领
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导职务）任职起止情况，以本年度内在任职务为准（女性注明性别），

该年度中职务调整变动任免情况，以发文时间为准，括注任免时间

（ 月、日）。

产品（成果）条目：以重要产品或重大科技成果为对象。内容

包括：产品或成果名称、完成单位（个人）、完成时间、性能特点、

获奖等级、经济和社会效益等。

（二）供稿单位条目撰写主要内容

条目标题：组织机构，内容包括领导成员、机构沿革、 科室设

置 、人员编制、主要工作方面、表彰奖励等。

条目标题应准确、简练，一般以短语组成，不用长句，不使用

副词或形容词。条目选题应围绕本年度本部门本行业工作的重点来

确定，着重反映新情况、新措施、新成就、新问题。注意入鉴资料

的地方特色、行业特色、年度特色和典型意义。条目分小、中、大、

特大四级，字数分别为 100-300 字、300-500 字、500-1000 字、

1000-2000字。

（三）入鉴其它资料。包括人物情况、单位大事记、重要文件

附录、彩页图照、随文照、入鉴人物以及统一所填表格等。

（四）单位条目撰写举例

例一，经开区财政局

条目设置：分年度提供，领导任职；机构概况（行政事业单位

应提供内设科室、单位编制及实有人员等情况）；财政收支；预决算

公开；三大攻坚战；财源建设 ；融资担保；政府采购； 服务民生；

双创工作； 财税改革； 监督管理；表彰奖励 ；党风廉政；重点及
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创新工作；单位大事记；所属单位概况等。

入鉴其它资料：人物情况；重要文件附录；入“汉中经开区之

最”“经济发展典型案例”“表彰榜”“彩页图照、随文照”；入鉴人物以

及统一所填表格资料等。

例二，陕西汉王药业有限公司

条目设置：领导任职；公司概况（内设机构、实有人员、主营

业务、注册资本等情况）；资源环境；企业人才；主要产品；专利开

发及利用；营销网络；生产设备；经营业绩；出口创汇；研发投入；

荣誉获奖等。

入鉴其它资料：人物情况；单位大事记 ；重要文件附录；入“汉

中经开区之最”“经济发展典型案例”“表彰榜”“彩页图照、随文照”；

入鉴人物以及统一所填表格资料等。

三、文体

除特载、专文、文件、法规用原件外，一律用记述文体，言之

有物，内容具体，信息量大。语言风格朴实简约，具有可读性。

四、称谓

用第三人称（除录文外）。直书其姓名及职务身份，不加“同志、

先生”等称谓。专用简化词语应括注全称概念，对于专业术语，应使

用一般读者能够看懂的语言予以表述，避免使用冷僻词语。

五、纪年及时间

均用阿拉伯数字书写，如 20世纪 90年代、2010年 12月 31日

23时 50分。不使用时间代名词，如今年、上年、明年、去年、本

月、最近等不具体的时间概念，年份数字不得简写，应写全称，如
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2004年。年与年之间的连接号用波浪线“～”，如 2003～2007年。

六、数字及计量单位

按照 2011年 7月 29日由国家质检总局和国家标管委联合发布,

并于 2011年 11月 1日实施的《出版物上数字用法的规定》（GB/T

15835-2011）使用数字。使用词素构成的词、词组、惯用词、缩略

词语时，应当使用汉字，如“十一五”规划、“五五”普法等。作为计量

使用的数字，均用阿拉伯数字。4位以上的数字，不使用分节号。较

大数字以万、亿为单位，保留小数点后两位。百分比一般只保留小

数点后两位。面积计量单位采用平方公里、公顷。

七、图、表

年鉴图片包括彩页图及随文图两部分，每年度彩页图约 30幅。

随文图是对文字的补充印证及说明，不限数量。

彩页图片及说明文字采用word制式，将图片及说明文字以word

文档形式打印成纸质稿（见附 3），加盖公章后，连同电子稿及所打

包的图片一并上报。

所录每幅图片均应有说明文字，说明文字语言规范准确，反映

出事件的时间地点人物等，并注明拍摄时间及拍摄人（供稿人）。图

中重要人物应标明所处位置。例如：

2005年 9月 9日，陕西汉中南化有限责任公司在厂区举行改制
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揭牌仪式。中国纯碱工业协会秘书长王锡岭（右四）及汉中市委、

市政府、经开区有关领导参加揭牌仪式。南化有限责任公司供稿

年鉴中所报的表为统一填报表和自行设置表两种形式，统一填

报的表由年鉴编纂办公室统一设计表式，自行设置表为所报单位因

行文需要而自行设计的表格。年鉴中的表采用无边线表，每份表均

应有表题（年份+部门+事件主题词+一览〔统计、汇总〕表），例如：

2018年汉中经济开发区招商引资审批入区项目汇总表。必要时可加

表后备注说明及填表时间。
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附件 3

经开区年鉴报单位送材料封面（样表）

汉中经济技术开发区年鉴

单位报送材料

报送单位：

年鉴年度： 年

记事年度： 年

报送日期： 年 月 日

年鉴材料执笔人：

执笔人联系方式：

报送单位（印章）：

单位负责人（签字）：


